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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 3/02/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
RICARDO ANDRES MAYOR NEST Tipo: cC. No. 94429236
; FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO ) 202
No 9094570 ANO 026 DEL CONTRATO 30 8 26

INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACION

OBJETO CONTRACTUAL: PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LAS LINEAS TECNOLOGICAS CLIENTE Y
PRODUCCION Y TRANSFORMACION, DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION EN LA VIGENCIA 2026..

DIRECCION GENERAL/ Valle del Cauca DEPENDENCIA/
REGIONAL i CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

Centro de la Construccion

B izE i it irect Cent
GASTO (de la Movilizacion) eatriz Eugenia Cobo Garcia CARGO Subdirectora de Centro (e )
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
DEL CONTRATO NELSON ALCALDE OSPINA CARGO Profesional G02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA CALI-OBANDO-CALI
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca EMPRESA: Alcaldia de Vijes CONTACTO Oscar F. Mufioz
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 27 2 26 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 2 26

Hacer instruccion sobre la competencia DENTIFICAR CARACTERISTICAS DEL ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO SEGUN PLANES Y

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO PROGRAMAS DE GOBIERNO Y NORMATIVA

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 27 [ 2 [ 26
Desplazamiento ruta de ida: CALI- OBANDO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:
inicio de la actividad pedagogica con una exposicion por parte del instructor dando herramientas legales para identificar las
carafteristicas del territorio segunn planes gubernamentales.

HORA: 2:00 pm




27

Observaciones:

HORA: 3:30 pm Se Realiza pausa por 10 minutos
HORA: 5:00 pm se Da finalizacion a la Instruccion programada dentro de la formacion de la competencia identificar Reconocer derechos y
Actividades a ejecutar:
Dar Instruccidon sobre la competencia Controlar labores agricolas segtin tipo de cultivo y normativa. Dentro del tecnico en gestion de
28 HORA: 8 am . 1
los Derechos del campesino y el desarrollo de la territorialidad

Desplazamiento ruta de regreso: OBANDO -CALI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Pocicdail €. colo

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

7/23 )/kdz{%;:ﬂb 0!@70.

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA

Nombres y Apellidos: LUZ STELLA GUTIERREZ OLAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO DE LA
CONSTRUCCION

Cargo: PROFESIONAL G06

Nombres y Apellidos: RICARDO ANDRES MAYOR

NEST

GTH-F-090 V.05
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Fecha y Hora Generacion Reporte:

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE LA CONSTRUCCION.-
Reporte: 922810 VALLE

miércoles, 25 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 11026 Fecha Solicitud 2026-02-24 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922810 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-25 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3726 Dependencia Solicitante 922838 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION FEB 27 AL
28 OBANDO TI 80,000. Hacer
instruccion sobre la competencia
15 3.268.949,00 202.112,00 303.168,00 133.096,00 436.264,00 DENTIFICAR CARACTERISTICAS
DEL ORDENAMIENTO DEL
RICARDO ANDRES . CONTRATIS . TERRITORIO SEGUN
MAYOR NEST CC: 94429236 TA Autorizada
2026-02-27 2026-02-28 VALLE / CALI VALLE / OBANDO 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 303.168,00 133.096,00 436.264,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION FEB 27 AL 28 OBANDO TI 80,000. Hacer instruccion sobre la competencia DENTIFICAR CARACTERISTICAS DEL ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO SEGUN
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION -
VALLE
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
MINTIS TERTO DE HACUIENDA  crepito PusLico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/25 09:57:35 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_JPJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera

= Reporte:
Nacion

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA

36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
922810 VALLE

miércoles, 25 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: VANESSA TORRES BANGUERA Fecha Verificacion: 25/02/2026 9:14:42

Cedula de ciudadania: 6693342

Usuano SIIF: MHbcobo

Firmado digitalmente por:
d) Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
) ’ o 3
Na[:I[IlI 25/02/2026 9:57:47 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 10/03/2026

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
11026 27 de febrero de 2026 28 de febrero de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Obando Valle del Cauca Valle- Centro de la Construccion

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Hacer instruccién sobre la competencia IDENTIFICAR CARACTERISTICAS DEL ORDENAMIENTO DEL
TERRITORIO SEGUN

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dial
Saludo, toma y firma de asistencia.

e Actividad lectura y andlisis Principios de la Economia Campesina y Uso Tradicional.
e Retroalimentacion y cierre de la sesidn.

e Saludo, toma y firma de asistencia.

e Actividad lectura y analisis sobre Normativa de Buenas Practicas Agricolas (BPA) y
control de labores
e Retroalimentacion y cierre de la sesidn.

RESULTADOS:

El grupo participa activamente en el desarrollo de la sesién.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Asistencia de aprendices.
Registro fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Leery Analizar sobre Aprendices 06/03/2026
Elaborar planes de
siembra y cria basados
en el contexto
edafoclimatico

GTH-F-087 V.02
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2. Leery Analizar com Aprendices 07/03/2026
Elaborar planes de
siembra y cria basados
en el contexto
edafoclimatico
CONCLUSIONES:
Se realiza la actividad, las aprendices participan activamente
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Ricardo Andrés Mayor Nest E: #@Z
VISTO BUENO SUPERVISOR
LUZ STELLA GUTIERREZ OLAYA Profesional G06
LISTA DE ASISTENCIA OBANDO VALLE
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REGISTRO FOTOGRAFICO OBANDO VALLE

Timemarl
Foto 100% Real [lsiy T\‘m‘e‘mark
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#1-31,0bando, bando, Valle del Cauca

!%6 S & / .
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Y{S #1-31, Obando, Valle del Cauca
B

Cadigo de Fof

GTH-F-087 V.02



SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA
Generalidades

El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02




